
恆毅中學112學年度第2學期【1月】導師會報資料 

時間：113.1.8（星期一） AM：09：00~11:50  地點：忠孝西第一會議室   

秘書室報告： 

1. 1/5(五)辦理112學年恆毅之友會會員大會暨理監事選舉及交接。 

2. 1/16(二)上午8點，辦理家長會進班贈送高三祝福餅乾活動。 

3. 1/20-22(六日一)協助支援高三學測考場事宜並邀請家長服務志工。 

4. 2/15(四)辦理寒假全校備課日，備課日流程及細節將另行公告，請老師留

意時間與會。 

 

教務處報告： 

（教務主任）: 

 

（教學組）: 

1. 寒輔同意書請各班導師協助向家長宣導填寫。相關課程排課中。 

2. 國中部定課程計畫尚未上傳的教師請儘速上傳。 

3. 高中課程計畫複審中。 

 

（註冊組）: 

1、 發放高國中期中成績預警通知，請導師轉達家長能撥冗關懷學生在校的學

習狀況，並鼓勵輔導學生認真學習，與學校老師一起努力，以祈日益精湛

並順利完成學業。 

2、 預計發放高中學習歷程期中預警通知，煩請轉達家長關心學子學習歷程檔

案上傳狀況。 

 

（設備組）: 

1. 統整 112-1藝能科材料費(含生活科技)。 

2. 新北市教育局 Google 帳號說明： 

（1） 本市所提供之教育帳號下之相關服務，核心關鍵為「是否有校務行政

系統帳號之存取權」 ，即教職員生資料之移入或移出。因此，所有教

職員工生一旦發生異動，系統自動化同步之後，將全部清除相關內

容。 

（2） 特地提醒轉學生及跨教育階段之學生，在本市進行轉學或升國中時，

國小端註冊組將學生異動出後，如接收端尚未接收學生或未完成班級

配置時，學生在無學籍前將產生空窗期，學生完全無法存取自己的校

務帳號，亦不能使用帳號提供之相關服務，需至接收後方能啟動使

用。 



（3） 如非本市內轉、升學，離開後本市將不再提供服務，將會在轉出後系

統同步清除，相關雲端資料請務必提醒家長、學生於離校前盡速自行

備份。 

（4） 各教育階端學生學籍異動時程，依該階段學籍管理辦法處理。 

（5） 建議勿使用本市教育帳號綁定任何應用程式 3，以避免帳號取消後造成

使用問題，例如於應用程式服務購買進階功能，一旦帳號取消多半無

法轉移或回溯，例如學生綁定遊戲帳號。 

3.  

[設備組]   112-2 各年級發書日程表 (確定版)   

112-2 發書及退書時間表   

發書日期 領書時間 各年級 退書時間 退書年級 

112/01/19(五) 

高一全年級 

09:30-

09:55 
全高一(25 人) 10:30-10:45 高一 

112/01/19(五) 

高二全年級 

09:55-

10:15 
全高二(25 人) 10:55-11:10 高二 

112/01/19(五) 

國一勇節信望愛真 

10:15-

10:30 
國一勇節信望愛

真(20人) 

11:10-11:20 國一 

112/01/19(五) 

國一智義(2班) 

10:45-

10:55 

國一智義(2班) 

(20人) 
11:10-11:20 國一 

112/01/22(一) 

國二全年級 

07:30-

07:40 

(寒輔)早

自習早自

習 

全國二(20 人) 12:25-12:50 國二 

112/01/22(一) 

國三全年級 

07:40-

07:50 

(寒輔)早

自習早自

習 

全國三(20 人) 12:25-12:50 國三 

112/02/16 

高三全年級 

08:00-

08:50 

第一節(導

師時間) 

全高三(20 人) 12:25-12:50 高三 

領書地點 忠孝一樓

書庫 
  退書地點 忠孝一樓書

庫 



負責人員 設備組-春

枝 

  負責人員 設備組-春枝 

協助人員 設備組-奕

光組長 

  協助人員 設備組-奕光

組長 

 

（實研組）: 

1. 113/1/3(三)中午，辦理本學期第二階段作業抽查，請國文老師及導師協助

後續作業補交及學生懲處事宜。依據本校獎懲實施規定：『學生違反學校

作業檢查規定，經屢勸後仍未改正者』，請老師協助完備相關程序。本次

國文科作業補交，也請在本周五(1/12)前完成，屆時會統整本學期各科缺

交名單請導師簽名，目標在 1/16 前可以進行行政懲處流程。 

2. 國三期末考將於 1/15(一)、1/16(二)進行，高國一二期末考將於

1/17(三)、1/18(四)、1/19(五)進行。國三考試當天採隨班隨堂監考，高

國一二期末考則排大表，請監考教師準時至教務處領取考卷進行監考，缺

考補考訂在 1/25(四)，請期末考有命題的老師，隨時留意段考這周的最新

通知，若有需再次命題的科目，請務必在 1/19(五)下班前完成。 

3. 1/19(五)期末考後，國二各班及國一數理精修智、義兩班，緊接著進行

AMC8 全美數學能力檢定，後續考場布置及座位安排還請導師多協助，同時

提醒當天有考 AMC8的班級同學，提早清理及整理個人物品，以免過於匆

促。 

輔導處報告： 

1. 113年1月12日（五）11：50召開112學年度上學期期末特殊教育推行委員

會，中午備有便當，請委員準時出席。 

2. 113年1月12日（五）13：00召開期末輔導工作委員會、生涯發展教育委員

會及家庭教育執行小組會議，請委員準時參加會議。 

3. 113年1月15日（一）11：10召開112學年度校內第一次繁星推薦委員會，審

查校內具備繁星資格學生。 

4. 請導師於113年1月26（五）前將（1）與學生晤談之記錄（2）與家長聯繫

之記錄，國中輸入新北校務行政系統，高中輸入北科大高中職校務行政系

統，每個學生每個學期至少2筆，謝謝。 

5. 113學年度基北區國九學生免試入學第一次志願模擬選填作業自112年12月

25日（一）上午8時至113年1月12日（五）下午16時，本次志願模擬選填主

要目的為讓學生熟悉系統操作並檢核個人基本資料。志願選填技術型高

中，連續選擇同校多科可算同一志願。各班安排時間如下： 

 

901 1/2 (二)第2節 電腦教室二 905 1/9 (二)第5節 電腦教室一 

902 1/4 (四)第7節 電腦教室二 906 1/8 (一)第5節 電腦教室一 



903 1/9 (二)第6節 電腦教室一 907 1/9 (二)第4節 電腦教室一 

904 1/10(三)第5節 電腦教室一 908 1/11(四)第6節 電腦教室一 

 

6. 辦理113年國中教育會考「身心障礙及重大傷病考生應考服務」。 

7. 113年2月15日（四）13：00-16：00寒假備課日舉行性別平等教育與特教輔

導知能研習。主題：AI世代青少年性教育與校園性平事件預防處遇。主講

者：邱雅沂心理師。 

8. 衛生福利部為發展青少年心理健康，提供「心快活心理健康學習平台」及

「網路使用習慣自我篩檢量表」資訊，歡迎老師運用。 

    心快活心理健康學習平台：https://wellbeing.mohw.gov.tw/nor/main 

    網路使用習慣自我篩檢量表： 

    https://wellbeing.mohw.gov.tw/nor/elearn/11 

9. 寒假將至，請導師多關心學生情緒表現與假期計畫或交友狀況，避免因涉

足危險場所導致憾事發生。 

總務處報告： 

1. 12/30(六)、12/31(日)完成高中部互動式教學觸控螢幕安裝。 

2. 寒假學藝活動繳費單於 1月 2日已發放，截止日 1月 11日。協請導師提醒

繳費。 

3. 113/1/3(二)庶務組將進行期末各班教室財產、公物清點。 

https://wellbeing.mohw.gov.tw/nor/main
https://wellbeing.mohw.gov.tw/nor/elearn/11


4. 112年 12月份教室未關記錄如附表。 

 

圖書館報告： 

1. 寒假閱讀(或讀報)心得比賽及中學生網站之全國高中職第1130315梯次小論

文比賽，敬請導師協助於113/元/5(五)16:20前，請各班讀書會會長(高、

國三則由副班長)將參賽學生名單交至圖書館。名單不敷使用者，請自行增

加欄位或列印。直升智班等特殊班級全班參加者可以繳交經導師簽章且含

全班學生之姓名、學號、座號之空白點名單或空白班級成績表替代【報名

即必須繳交作品，缺交或格式不符者按校規辦理】。另高中部按寒假閱讀



心得寫作比賽結果擇優參加全國高中職第1130310梯次閱讀心得寫作比賽。

比賽辦法及報名表單除 公告於學校首頁外，亦可於圖書館之共享資源庫中

的「07.閱讀心得寫作」資料夾之「03.寒假閱讀心得寫作比賽辦法」下

載。網址：https://reurl.cc/6Dobm6。表單下載網址：

https://reurl.cc/6Dobm6。(報名表在第08檔案之第6頁。或格式不限，亦

可自行編印繳交)。 

2. 本學期人間福報派至113.1.12(五)截止，感謝國三義班張玉玫導師及班上

學生之協助每日派報。 

3. 請導師協助提醒學生寫作抄襲會有違反法律的嚴重性，另亦不得以AI進行

寫作投稿。嚴禁文章抄襲及AI代寫，違者取消參賽或得獎資格，並按校規

懲處。參賽作品，無論得獎與否，凡接獲校內外各單位查核或檢舉抄襲屬

實者，將處以罰則，並以違反著作權法依法究辦。圖書館目前有防抄襲之

快刀軟體可協助導師進行檢核(使用教學請搜尋2023年2月24日週五上午

11:19之信件)。 

4. 高中部之自主學習成果報告，請導師提醒學生能於1/10(三)前完成交件。 

5. 圖書館元月份辦理業務事項： 

（1） 「恆聲毅趣」季刊編輯。 

（2） 辦理新書、媒體資源等採購或薦購事項。 

（3） 統計本學期借閱書籍排行之「閱讀達人獎」及簽訂獎勵。 

（4） 辦理「讀報教育」班級及個人實作表現優良之頒獎。 

（5） 辦理本學期各班自主學習成果繳。 

（6） 公告學生寒假閱讀心得寫作辦法及參賽學生報名單繳交。 

（7） 請國文科協商「學生寒假閱讀心得寫作比賽」之評審教師。 

（8） 確認辦理「全國高級中等學校1121010梯次閱讀心得及第1121015梯次小

論文寫作比賽」獲獎學生及指導教師敘獎。 

（9） 公告112學年下學期班級讀書會相關辦法及相關表單繳交。 

（10） 期末催還書作業。 

（11） 盤點典藏室藏書、分類、整理。 

（12） 申請112學年度下學期「人間福報」讀報教育計畫案。 

（13） 完成112學年度上學期「人間福報」讀報教育計畫成果。 

（14） 盤點閱推評選及獎勵頒獎。如：讀報教育、班級書庫、讀書會成果報

告、晨讀、閱讀達人、自主學習成效檢核、學生競賽優異等獎勵登錄、

學生校外競賽成績優異獎勵金。志工家長及學生小義工時數登陸或獎

勵、競賽指導教師敘獎或獎勵。 

 

生命教育組報告： 



1. 1月 12日週五 13：00，生命教育委員會期末會議。 

2. 1月 12日週五，天主教學校宗輔人員期末會議。 

 

學務處報告： 

（學務主任）: 

1. 113年 1月 19日(五)結業式作息表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. 112學年度寒假輔導作息時間表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. 113年 1月 5日(五)14:00 忠孝三樓艾瑪屋會議室召開宏達文教品格計畫訪

視會議，請一二級主管參加。 

4. 1月 11日(四)10:00 召開行政端校慶相關活動檢討會議。 

 

5. 請高國中導師協助將本學期班級幹部名單輸入於新北校務行政系統，以利

學生資料建檔。 

6. 依據高級中等學校學生學習評量辦法臺教授國部字第 1080057314E 號 

第二十五條:學生曠課及事假之缺課節數合計達該科目全學期總修習節數三分

之一者，該科目學期學業成績以零分計算。  
第二十六條:學生除公假外，全學期缺課節數（含經准假之事病假）達修習總

節數二分之一，或曠課累積達四十二節者，經提學生事務相關會議後，應依法

令規定進行適性輔導及適性教育處置。 

⚫ 本學期上課總天數為１００天，二分之一即為１００*
１

２
*７=３５０節 

⚫ 本學期上課總天數為１００天，三分之一即為１００*
１

３
*７=２３４節(無條

件進位) 

 

（訓育組）: 

1、 服務學習預警通知（本學期）： 
（1） 請導師於 112年 12月 29日前，完成檢視全班學生 112學年度第 1學期

服務學習參與情形，並結合聯絡簿建立積極性預警制度，提醒尚未完成

6小時服務學習之學生及其家長。 

截至目前為止未完成學生如下（導師可至新北市校務行政系統查詢）：

國二節 楊海靚、國二節 鍾承桓、國二信 施乃嫙、國二真 蔡冠瑜、 

國二信 陳永康、國一節 鍾捷丞、國一信 彭詒婷、國一信 余晟瑞、 

國一信 張皓喆、國一信 劉育男、國一愛 張晏誌、國一愛 許程崴、 

國一愛 陳錦一 

（2） 下表供各班導師參考使用，可依需求自行調整或自行設計服務學習預警

家長通知單。 

 

（3） 依據「基北區免試入學超額比序『服務學習』採計規定」，寒暑假服務

年   班  座號：     姓名：_________（範例） 

於 112學年度第 1學期，服務時數已完成 4小

時，尚缺 2小時，須於 112年 1月 31日前完成(逾期

無法補做)，方可取得 12年免試服務學習採計分數。 

家長簽名：___________ 

年   班  座號：     姓名：_________ 

於   學年度第  學期，服務時數已完成  小時，

尚缺  小時，須於   年  月  日前完成(逾期無法補做)，

方可取得 12年免試服務學習採計分數。 

家長簽名：___________ 



學習時數採計，依學年度上下學期起迄月份計算： 

A.上學期：當年度 8月 1日起至隔年度 1月 31日止。 

B.下學期：當年度 2月 1日起至當年度 7月 31日止。 

（4） 請導師務必於期限內登錄學生所完成之服務學習時數： 

A. 112學年度第 1學期登錄開放時程：自 112年 8月 1日至 113年 1月

31日止。 

B. 112學年度第 1學期補登錄開放時程：自 113年 2月 1日至 113年 2

月 28日止。 

C. 服務學習未完成彙整表。 

2、 國三畢業旅行： 

    辦理日期為 113 年 1月 17～19日（星期三～五），目前規劃導師、隨

隊行政人員行前會議時間為：113年元月 15日（星期一）上午 11：50於忠

孝二樓 203多元教室辦理。學生行前會議時間為：113 年元月 16 日（星期

二）下午 14：00～14：50於活動中心舉行。 

3、 寒輔校外教學安排如下表： 

 

4、 學生專車： 

    「學生專車寒期輔導暨第二學期搭乘通知單」已發放至各班公告，有

意願搭乘者請進入學校官網首頁/學生園地/專車資訊/我要報名進行線上繳

費，並請於 113年 1 月 5日（星期五）12：00前完成繳費；「第二學期」

有意願搭乘者請於 113年 1月 26日（星期五）12：00前完成繳費。 
5、 高中就學貸款： 

戶外教育日期：113年 1月 26日（星期五） 

行前會議日期與時間：113年 1月 15日(星期一) 

國一、二 9：00～9：50 高一、二 10：00～10：50 國三 11：00～11：50 

年級 行程規劃 
出發

順序 
主持人 會議地點 參加人員 

高一 
舊山線鐵道自行車+

客家風味餐 
2 張吉勝 

忠孝西二樓

203多元教室 

高一導師群 7人、張吉勝主任、

厲燕天教官、晨風旅行社領隊 

高二 
台鹽通霄觀光園區

＋ 飛牛牧場 
1 陳志忠 

忠孝西二樓

202多元教室 

高二導師群 6人、陳志忠主任、

楊玉妃組長、晨風旅行社領隊 

國一 

新竹動物園/孔廟＋

內灣小鎮/內灣線小

火車 

3 鍾建安 
忠孝西二樓

203多元教室 

國一導師群 8人、鍾建安主任、

林秀蓉學創、晨風旅行社領隊 

國二 
十分/天燈祈福 ＋ 

九份老街 
4 潘佳秀 

忠孝西二樓

202多元教室 

國二導師群 8人、潘佳秀主任、

彭穎聖組長、晨風旅行社領隊 

國三 
龍潭大池 or馬祖新

村＋X-PARK水族館 
5 洪琮閔 

忠孝西二樓

203多元教室 

國三導師群 8人、洪琮閔主任、

陳偉弘組長、晨風旅行社領隊 



（1） 已於 112 年 12月 28日發放各班「就學貸款申辦流程及辦理流程表」，

請導師協助公告，並轉達有需要申請的同學至學務處訓育組領取相關資

料。 

（2） 亦可進入學校首頁→行政團隊→學務處→訓育組→學生就學貸款，查詢

相關資訊。 

（3） 申請時間：113年 1月 15日起至 113 年 2月 22日截止。 

（4） 臺灣銀行就學貸款入口網 https://sloan.bot.com.tw/  填報貸款申請

書/撥款通知書。 

6、 隔宿露營紀念衫 logo 徵選活動： 

    徵選計畫已於 112年12月6日發放至各班，請導師鼓勵班級具備美術設

計意願的同學踴躍參加收件截止日至 113 年 1 月 10 日(星期三)止。 

7、 112 學年度畢業生特殊展能市長獎籌備會議擬定於 1 月 12 日（五）下午 

13：20 分於愛瑪塢廳會議室召開。 

 

（生輔組）: 

1. 朝會場地辦理已調整為單週操場、雙週線上模式，如有場地異動將另行通

知。 

2. 113年 1月 2日(週二)為 1月份服裝儀容檢查日(週)，由導師運用時間先行

初檢並於 113 年 1月 4日(週四)前繳交生教組彙整，請同學務必依據本校

服裝儀容規定實施個人服儀檢整。 

3. 112-1學期學務期末會議預訂於 113 年 1月 10日(三)召開，會中將針對遲

到、曠課及懲處已逾規範學生，討論輔導措施去留問題，敬請教務處、輔

導室、各班導師準備相關輔導資料出席與會。 

4. 期末將至，請導師協助於 113 年 1月 10日(三)前，輸入學生「獎勵」及

「導師評語」，如有「大功」建議名單，請於 113 年 1月 12日前以紙本提

交生輔組將彙整後送交獎懲會議審議。相關路徑及表單，請參考公務信箱

112年 12月 25日【生輔組公告】112-1 學生「獎勵」及「導師評語」輸入

說明信件。 

5. 預計 113 年 1月 24日(三)，配合段考後，寒輔期間辦理本學期第三次獎懲

會議，請獎懲委員依會議通知期程出席與會，請導師協助提醒同學潔身自

愛，切勿違反相關規定。 

6. 經洽新北市政府教育局，新北校園通 APP 無法因應非上課日設定出缺之設

定，故寒假輔導課程學生若有請假需求，請使用請假卡紙本進行請假作

業。 

 

 

 

https://sloan.bot.com.tw/


（體衛組）: 

1. 國三班級請注意:1月 16日星期二下午打掃完，請將走廊外掃具全部放回教

室內，記得垃圾要清乾淨。(有垃圾的話，下午打掃時，可再送至回收場) 

2. 1月 17、18、19日星期三、四、五國三畢旅，體衛組需要銷過學生協助國

三掃區維護整潔，請導師們協助告知有需要銷過時數的同學，到體衛組報

名(報名至 1月 11日星期四中午 12點止)。 

3. 高三班級請注意:1月 19日星期五中午打掃完，請將走廊外掃具全部放回教

室內，記得垃圾要清乾淨。(有垃圾的話，可再送至回收場)另有需求，請

直接跟體衛組聯繫。 

4. 1月 22日寒輔，高三不上。故高三掃區安排也需要銷過服務同學。請導師

們協助告知有需要銷過時數的同學，到體衛組報名(報名至 1月 15日星期

一中午 12點止)。 

5. 1月 25日星期四下午打掃完，各班請將走廊外掃具全部放回教室內，記得

垃圾要清乾淨。(有垃圾的話，下午打掃時，可再送至回收場) 

6. 根據需求:1月 16日下午 3點 50分，回收場準備一台回收車。1 月 19早上

9點 20分回收場準備一台回收車，請各班自行運用。 

7. 麻煩全校導師協助事項:因回收場腹地有限，很多班級的學生自私，不遵守

規定，該丟的時候不來丟，管制的時間偷渡。所以，這次請導師協助管

制，若在管制時間丟書出來，會請他帶回教室，依照時間再將物品送來處

理。請遵守回收場的規定，事關全校所有班級的權益，麻煩各班導師協助

宣導。 

■考試期間可丟考卷，不可丟書。等回收車服務時間，請全校同學依指示自行

將書籍丟置車上。(因為各班回收書籍很重，常把回收籃破壞) 

 

  



附件一： 

    
   

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

 



 
 

 



會議照片 

 

教務處報告 

 

圖書館報告 

 

 

 



 

學務處報告 

 

輔導處報告 

 

 

 

 

 



 

秘書室報告 

 

註冊組報告 

 

 

 


