
108 新住民子女奬助學金申請 

學校端操作手冊 

一、新增單一資料  

1. 按下「新住民獎助學金申請」網頁，再次輸入帳密進入填報畫面 

 

2. 請點選左方的「新增」「單一資料」開始進行填報

 



3. 請依照欄位內容填入對應的資料，填報結束後，請點擊最下方的「送出資料」，完成填報。

 

 

4. 送出資料完成

 

 

 



二、新增多筆資料  

1. 請點選左方的「新增」「多筆資料」開始進行填報

 

2. 請先下載「CSV 範例檔案」到電腦儲存後打開，依據檔案的欄位填寫。 

  

3. 「編號」請自行命名 1，2…，在多筆資料的匯入檔中，「系統自動計算出本校可申請人數是」此

欄位需要自行計算後填入，申請類別填「清寒助學金」者，請記得填「清寒助學金身分」 



 

4. 填寫完成之後，請將檔案另存成 info.csv 檔案 

 

5. 請在電腦上「新增一資料夾」，隨意命名，EX：INFO，將剛才儲存的 info.csv 檔案放進此資料

夾，並且依照資料筆數，建立對應編號的資料夾

 

6. 在編號 1，2…的資料夾中，建立新資料夾命名為「檢附文件」，這是用來放置要上傳的文件的資



料夾，如下圖所示：

 

7. 所有學生的上傳資料都已放置好後，請將整個「INFO」資料夾儲存成 ZIP 檔案

 

8. 請回到多筆資料上傳的位置(如 2 圖)，將 ZIP 檔案上傳， 完成後顯示匯入完成即可。



 

 

 
 

  



三、編輯資料  

1. 修改已送出資料： 請進入「新住民獎助學金申請」網頁，登入填報平台，如下畫面

 

2. 點選要修改的資料右方的「鉛筆」，進入編輯

 

3. 可針對已填報的資料進行編輯，完成後點選「確定」即完成修改。



四、匯出資料  

1. 學校可匯出資料檔案，有 EXCEL的列表，WORD檔案等…

 

2. 試算表匯出示例：可選取已填過的各筆資料匯出，進行資料處理

 



 
3. WORD檔匯出示例：只能選取指定資料匯出(一筆資料一個WORD檔案)

 

 

 


