
新北市天主教恆毅高級中學學生專車管理辦法 

民國 109 年 4月 30 日經行政主管會議議決通過，奉校長核示後實施 

民國 110 年 4月 26 日經行政主管會議議決修訂，奉校長核示後實施  

壹、 目的： 

    為妥善解決學生搭乘專車之需求，縮短學生上、放學時間及維護同學安全，使學生能快快樂

樂出門、平平安安返家，基於以服務學生為目的，代辦租賃專車接送服務與管理工作，特訂定此

管理辦法。 

貳、 依據： 

  依據「教育部學生交通車管理辦法」，在兼顧收支平衡之原則下，彙整師生及家長反應之實際

需求擬定施行細則。 

參、 實施方式： 

一、 由學務處、總務處招標甄選優良營業遊覽車公司，代辦學生上、放學接送租賃專車接送服

務及車長、副車長訓練事宜，協助行車管理與安全掌控。 

二、 本校專車目前規劃四條路線如下（停靠站詳見附錄）： 

(一) 路線 1：林口＋五股＋泰山。 

(二) 路線 2：樹林(2)+土城+板橋。 

(三) 路線 3：樹林(1)+新莊。 

(四) 路線 4：蘆洲+三重+新莊。 

三、 車型及車齡限制： 

(一) 交通車以 43 人（含以下）座車安排為主，本校得視需要機動調整車型。 

(二) 各線車輛出廠車齡以不逾 10 年為主。 

四、 行車安全： 

(一) 開學一個月內實施車輛安全檢查，例如：專車應配備急救箱與滅火器、安全門應正常運

作、駕駛應提供一年內健康檢查紀錄……等，相關檢查項目皆列入紀錄備查。 

(二) 校方與得標廠商簽訂承攬契約時，將要求廠商提供每位乘車學生承保乘客責任險，專車

駕駛需調派無不良前科紀錄者擔任，並恪導政府交通法令，不違規、不超速、不酒後開

車等，以保障學生安全。 

(三) 若發生交通意外事件應依據新北市政府警察局公告之「交通意外事件處理流程」辦理。 

五、 車輛衛生： 

(一) 學生專車應每日清潔打掃，並提供垃圾袋（桶）給學生使用。 

(二) 本校得視情況需要，每學期至少對所有車輛執行衛生消毒乙次，以維學生健康。 

(三) 由於疫情尚未趨緩，學生在專車上應避免飲食，且應維護車上整潔。 

六、 搭乘時段：專車行駛日期依據該學期本校公告行事曆辦理，學務處訓育組會提供申請搭乘

學生「專車行車日程表」，除特殊活動外，不提供上學與放學搭乘服務（例如：新生訓練

日上、放學時段、寒暑期輔導校外教學日放學時段……等）。 



(一) 上學：專車需於 7：30 前到校，各路線專車停靠站時間依據本校與車公司共同規劃排

定。 

(二) 放學：專車需於 20：10 下課後載送學生離校返回各搭乘點。 

(三) 各停靠站搭乘時間於表訂搭乘日開始前一週將於校網公告學生週知。 

七、 申請搭乘方式與原則： 

(一) 本校專車網路登記系統請點選：http://sun.hchs.ntpc.edu.tw/record/hchsbus/。 

(二) 新生： 

1. 國一新生請於登記報到後一週內完成申請，高一新生請於登記報到後三天內完成申

請，有意願申請者請家長至本校首頁進行網路登記，費用以該學期上課日為單位來計

算，並依規定完成繳費後始能搭乘，每人皆有座位。因應新生入學及暑期學藝活動課

程，未申請者無法搭乘專車，請務必至學務處補辦相關手續。 

2. 高、國一學生於暑期輔導課開始前一週可上網印出乘車證（或下載電子乘車證），暑

期輔導課時（依據本校公告搭乘時程表）即可憑證上車。 

(三) 在學生：於每學期結束前，發放下學期「學生搭乘專車意願調查表」(請參閱附件一範

例)，有意願申請學生之家長請同步網路登記。 

(四) 學期間轉入生：依現有專車路線申請搭乘，車輛載運人數未額滿時，方能同意搭乘，以

確保行車安全。 

(五) 每學期因應申請搭乘人數之增減，本校將保有與車公司商議調整路線、停靠站別或整併

不同路線及重新安排停靠時間之權利，但原路線之上、下車停靠站別以不變為原則。 

(六) 若已申請搭乘專車之學生因特殊狀況需臨時換乘不同路線，需事先向學務處訓育組提出

申請（如附件二），獲得同意後始可上車；未申請搭乘專車之學生需臨時搭乘者，應向

學務處訓育組提出申請，獲得同意後始可上車，本校有權拒絕搭乘，以確保行車安全。 

八、 路線規劃原則： 

(一) 本校在規劃專車路線時，以行駛幹道為主，避免重複行駛相同路段、路線交疊等情形。 

(二) 本校現行規劃四條專車路線為主，依各路線所設定的停靠站與車公司商議規劃符合的停

靠站。若需要機動調整車型、簡併學生搭車路線、停靠時間或停靠站時，將通知家長與

學生。 

(三) 如在同一路線上需新增停靠站時，需有 3位以上同學提出申請，本校將與車公司商議

後，考量是否有停靠困難或增加行車時間之情形，作為增設之依據，本校保有增設與否

之權利。 

(四) 四條路線中現有的各停靠站只要有學生上網登記及完成繳費即可搭乘。 

(五) 本校將衡量新學期各路線申請搭乘人數與車公司簽約之成本考量，本校保留該路線暫停

行駛服務之權利。 

九、 學生搭乘管理原則及應注意事項： 

(一) 在市區、高速公路、快速道路正常狀況下，各路線專車行駛時間原則上介於上午 6：20

至 7：20 間，開學後參酌實際狀況於兩週內適度修正，並通知家長與學生。 

http://sun.hchs.ntpc.edu.tw/record/hchsbus/


(二) 各路線為使學生清楚識別以免搭錯車輛，皆會於車前擋風玻璃左下角（靠近車門處）均

放置路線標示牌。 

(三) 上學搭乘注意事項：上學時學生應於發車時間前 5-10 分鐘到站候車。 

(四) 學生遲到處理原則（請提前到站等車，以免搭不到專車）：學生遲到超過應搭車時間，司

機將繼續往下一站行駛，以免影響全車學生到校時間（惟家長可自行送學生至後續停靠

站上車）。 

(五) 放學搭乘注意事項：放學時搭車學生統一於下課鐘響後 10 分鐘內上車完畢，學生專車將

於鐘響後 12 分鐘後開始離校。每星期一、二、三、四、五放學為晚上 20 點 10 分，請準

時於晚上 20 點 20 分前上車完畢 (新學期學生「專車行車日程表」，依據當學期課程安

排為主進行修訂) ，特殊日期依照公告內容辦理。 

(六) 寒、暑期輔導搭乘注意事項：暑期輔導放學時間為 16 點 30 分，上車完畢時間為 16 點 40

分。 

(七) 點名及管理： 

1. 車長遴選與職責：為培養學生在日常生活中的處事能力與領導才能，學務處訓育組得

於各車遴選品行良好或富有責任感之學生擔任專車幹部，負責點名、轉發該車相關通

知或執行師長交辦事項等事宜。每學期依其表現給予獎勵。 

2. 各路線專車依需要配置車長或副車長擔任行車秩序管理工作，每日上放學均由車長或

副車長進行點名，擔任車長同學並於每日到校後將點名表繳回學務處。 

3. 搭乘學生均應聽從司機及車長指導，在專車上應遵守秩序，嚴禁喧嘩、說髒話、打

架、賭博、騷擾同學、車上奔跑、故意製造髒亂、不繫安全帶、不聽從司機或車長勸

導、一人佔兩個座位或其他不當行為、學生並不得要求司機放影片，以免傷害視力。

在車上破壞物品經查證屬實者，應照原價賠償。 

(八) 值班主任、師長皆擔負管理專車秩序之責，遇有特殊異常情況時，應立即向值班主任回

報，違反規定或情節重大之學生，其處理方式如下： 

1. 由師長口頭勸誡或請生輔（教）組進行輔導，除列入紀錄備查外，並請導師聯絡家

長。 

2. 情節重大者召開學務會議，並通知家長與會，邀請廠商及車長與當事人列席陳述事實

經過，共同輔導學生不再犯。 

3. 違反搭乘規定累積三次以上者，為免影響其他學生安全，於提交學務會議通過後停止

其搭乘校車乙週（不得要求退費）。恢復搭乘後，如仍未能恪守乘車相關規定者，直到

學期結束前均將拒絕其搭乘校車（不得要求退費）。 

十、 學生專車延誤及車輛故障處置： 

(一) 上學專車如延誤或故障時處理流程：如果於停靠站候車超過表訂時間 5-8 分鐘，仍未看

到專車前來，請先在各線專車群組上詢問或打電話給車公司及本校學務處詢問處理方

式。 

(二) 放學專車延誤或故障時處理流程： 



1. 聽從值班主任及老師的指揮，按各路線依序排好，等候車公司調派車輛或由師長帶往

校外搭車。 

2. 若因車輛於行駛途中故障因素無法搭乘專車，請先在各線專車群組上詢問或打電話給

車公司及本校學務處詢問處理方式，並打電話向父母說明專車狀況。 

十一、 搭乘專車費用： 

(一) 本校代辦租賃專車業務，給付車公司租賃費用，皆依據與得標廠商簽約之車型、車價與

車輛數計算，不因實際搭乘學生人數多寡而減少給付租賃之費用，學務處每學期皆有編

列預算來補足學生繳交搭乘費用總數不足之部分，抱持以服務學生為前提來辦理此項業

務。 

(二) 各路線搭乘費用依據各路線停靠站之近、遠距離與申請搭乘學生人數納入參考，依趟次

計價，實際費用依據當學期公告為準。 

十二、 收退費方式： 

(一) 上網登記完成後，應繳交全學期專車費用（依照「專車行車日程表」實際上課日數一次

收取），請於通知期限內至 ATM 或銀行繳交。 

(二) 專車搭乘登記完成繳費後，則無法退費，費用依據各路線公告費用收取。 

(三) 因個人因素導致無法搭乘者，不得要求退費。 

(四) 因天災或其他人力不可抗拒之突發狀況致全校停課或其他特殊狀況，依發生日數，自繳

交費用中扣除。 

肆、 本辦法經行政主管會議討論通過，奉校長核示後實施，如有未盡事宜，得隨時修訂之。 

 

  



附錄：恆毅中學專車各路線停靠站（各路線站別及停站時間，每

學期依各站申請人數多寡進行微調，僅供參考） 

路線1：林口區＋五股區＋泰山區 

→起站: 全聯福利中心(林口忠孝)林口區忠孝路 32 號 36 號 1 樓→英吉利手工烘焙文化三路二段 48

號→中國信託銀行中山路 681 號→ (好日子餐廳)新北市林口區文化一路二段 131 號→林口國中公

車站→麥當勞文化一路一段 33 號→成泰路二段 49 號→(對面公車站牌)成泰路一段 106 號→鞋全家

福明志路一段 228 號→義學里巡守隊明志路二段 106 號→泰山農會明志路二段 318 號→(終站)恆毅

中學 

路線 2：樹林區(2)＋土城區＋板橋區 

→起站:屈臣氏中華路 267 號→消防隊篤行路 2 段 135 號→麥當勞裕民路 180 號→金城停車場 

金城路二段 249 號對面→民權路 16 號 →民權路 174 號→大庭新村站牌板橋中正路 186 號→陽明

街新埔國小站牌→(終站)恆毅中學 

路線3：樹林區(1)＋新莊區 

→起站: 樹林區學勤路555號→柑園國小旁的公車站牌→全家佳園路一段43號→中山路三段5號→

啟智街151巷口→天橋下大安路文化路口→大安路113號→中正路578號公車站牌前→龍安路452號 

公車站牌→丹鳳捷運站2號出口→盲人院公車站牌中正路455號→ (終站)恆毅中學 

路線4：蘆洲區＋三重區＋新莊區 

→起站: 得意購公車站牌四維路114號→喬登美語長安街240號→蘆洲教會光榮路128號→卡多摩 

三民路85號→徐匯中學中山一段1號門口→彰化銀行重陽路二段22號→創世紀檳榔化成路289號→

台新銀行中原路150號/昌和街口→富邦銀行對面中華路三段80號→聯邦社區站牌中華路二段147號

→全家中華路二段5號→(終站)恆毅中學 

  



附件一：範例（僅供參考，將於正式調查時印發正確版本） 

新北市天主教恆毅高級中學 

學年度第  學期申請搭乘學生專車意願調查表 

 

110 學年度第一學期 「暑期輔導」及「110-1」《林口線》學生搭

乘意願調查表 

學生班級:     學生姓名:     學生座號:     家長姓名: 

□願意搭乘學生專車  

□不搭乘學生專車，自行搭乘或家長接送 

欲搭乘時段: 

□上學時間： 

  搭乘站站名:                (請參閱上列路線停靠站名稱) 

※(建議其他停靠站:                       (要進行路勘用) 

  (請務必註明住址及現場目標建築物如: 7-11 超商  文化路一

段 118 號) 

□放學時間：(每日晚上 20:10  行駛，若遇特殊放學日則 下午

16:30 行駛)(可勾選) 

  □星期一   □星期二   □星期三    

  □星期四   □星期五   □星期六(特殊日期) 

【此調查表請於  月  日（星期  ）前，繳回學務處給江老師】 

  



附件二 

新北市天主教恆毅高級中學  學年度第  學期學生更改搭乘專車路線申請單 

 

學 生 班 級    年   班 學 生 姓 名  

家 長 姓 名  聯 絡 電 話  

原 搭 乘 路 線 站 名         車        線        站 

改 搭 乘 起 訖 日 期 中華民國   年   月   日起至   年   月   日止 

換 車 原 因 

□家長出國     □補習 

□搬家       □住同學家 

□其他            

擬 更 改 搭 乘 路 線 
上(放)學 路  線:       站名:                      站 

上(放)學 路  線:       站名:                      站 

審 查 結 果 □尚有空位，可以搭乘 

□擬搭乘路線已無空位，恕不同意搭乘 

□擬搭乘路線已無空位，但可改搭乘較近之        線 

應 繳 交 費 用 新 台 幣                 元 

批 

示 

承辦 

人員 
 組長  

學務 

主任 

 

-------------------------------------------------------------------------------- 

恆毅高級中學學生更改學生專車搭乘路線通知單 
 

經查高(國)   年  班學生         申請改搭乘(路線:   ，站名:             )學

生專車案，經審核後 

□尚有空位，可以搭乘。 

□擬搭乘路線已無空位，恕不同意搭乘。 

□擬搭乘路線已無空位，但可改搭乘較近之        線。 

                                                    恆毅中學學務處 敬啟 


