
新北市天主教恆毅高級中學投標須知 

一、 依據： 

(一)政府採購法規定辦理。 

(二)新北市天主教恆毅高級中學內控財物採購投標辦法辦理。 

二、 標的名稱：113學年度新北市天主教恆毅高級中學畢業生畢業典禮暨社團成果展規劃與

佈置。 

三、 活動辦理起迄日期：114年 6 月 5日(星期四)～6月 6 日(星期五)。 

四、 招標方式：公開招標，採評選最有利標，本次公告未能取得 2 家（含）以上廠商之書

面報價或企劃書時，將進行第三次招標。 

五、 領標及投標期限：意者請於 114年 3月 21日(星期五)以前(以郵戳為憑)，將請以限時

掛號密封註明函寄「242008新北市新莊區中正路 108號  恆毅中學總務處庶務組收」。 

六、 企劃說明會時間：擬訂民國 114年 4月份召開（將於結標後通知投標廠商辦理時間）。 

七、 書面資料審查地點：本校忠孝西一樓會議室。 

八、 廠商應遞送投標文件說明（缺一不可）： 

(一)資格文件 1 式 1 份，應包含廠商登記或設立之證明 ( 得以承作本採購標的相關

行業者）、廠商信用之證明 (投標廠商非拒絕往來戶及最近三年無退票紀錄)、廠

商納稅之證明 (投標廠商係為公司或行號者，其營業 稅繳稅證明)、服務企劃書 

1 式 3 份。 

(二)格式請以 A4 紙張電腦打字以直式橫寫、宜加封面、目錄、編頁碼、加封面並裝訂

左側成冊、報價單(含稅)、作業規劃與雙方配合事項、營利事業登記證影本、一年

內完稅證明、曾經合作學校資料等。 

九、 投標廠商資格：具備品牌行銷能力（曾辦理政府活動企劃、商業展演藝人代言等活

動）、活動企劃能力（售票演唱會、校園演唱會等）、視覺意向設計能力（展場設計規

劃、立體與平面設計）、藝人經紀能力等公司。 

十、 資料審查小組：由校長、學務主任、總務主任、庶務組長、訓育組長擔任，協助審查採

購需求與經費、採購策略、招標文件等事項。 

十一、 評選模式： 

(一) 評選流程：公告採購規格表→疑義答詢→廠商企畫說明→問題答詢→評選。 

(二) 疑義答詢：參加評選之旅行社對本須知如有疑義可於公告之次日起至召開企劃說

明會前提出詢問或異議，由本校承辦業務處室提供答詢與說明。 

(三) 企畫說明會：廠商企劃說明時間以十五分鐘為限。說明內容以公司簡介、承辦經

驗、舞台佈置、會唱佈置、校園及週邊佈置、電力工程、燈光音響設備、驚喜爆

點、承攬價格等進行說明，並需備妥企劃書電子檔輔助說明。 

(四) 評選委員：由校長、學務主任、訓育組長與學校高、國三各班導師與一位班級代

表參加代表組成，企劃說明會後當場進行投票，評選委員同意票數需過半始得決

議。 

(五) 結果公告：評選會議結束後三日內（不含假日）將以書面或電話方式通知廠商。 

十二、 簽約： 



(一) 投標廠商除非經規定程序提出異議，否則於投標時，即視為同意本招標文件之全

部內容。 

(二) 本採購案一經決標，契約即生效力，決標日即為契約生效日。 

(三) 廠商應於領標日次日起五天內（例假日扣除），將各項證件送交本校核對無誤

後，並完成簽約手續。 

(四) 棄權之認定：逾期未簽約者視為放棄，即取消其承攬資格，本校得與第二順位之

廠商簽約。 

十三、 履約保證金：本採購案收取履約保證金為新臺幣 25,000 元整。 

十四、 違約罰則：廠商與本校簽訂合約後無故解約者，本校得沒收履約保證金之全部金

額，並停止其投標（議價）權一年。廠商未依企畫書及合約內容提供服務導致致品

質低落，經本校於活動中告知仍未改善者，將於結束後召開檢討會，得依情節及合

約規定酌予扣款。 

十五、 付款方式：活動辦理完成後若無違約情事將一次付清款項(詳見附件規格需求說

明)。 

十六、 注意事項：  

(一)郵寄資料若不完整（缺任何一項，即不受理）或報價超出本校預算者，無法參加廠

商說明會。 

(二)請廠商依據附件估價單格式範例備齊相關軟硬體資料進行報價。 

(三)本校招標案審查小組保留修正及解釋之權限，以書面之公告為準。招標內容日後亦

保留修正與調整之權利。  

(四)投標廠商應詳細審閱規格說明，如有不明瞭之處，開標前一日得向本校總務處請求

解釋，逾期則不受理。 

(五)訂約後如遇物價上漲，得標廠商不得要求任何加價或補貼（償）損失。 

十七、 其他： 

(一)得標總價應包含政府規定應負擔之一切稅金在內。 

(二)本投標須知補充說明如有字句不明或疑問發生時，解釋權屬於本校。 

(三)本投標須知補充說明於訂約時視作契約附件之一。 

(四)本投標須知補充說明必要時得以修正說明方式酌予修正，其效力優於原補充說明須

知，並作為合約附件之一。 

  



附件：規格需求說明 

⚫ 畢業舞唱會暨社團成果展招標規格需求： 

一、 活動說明： 

(一)畢業舞唱會暨社團成果展辦理時間：114年 6月 6日（星期五）13：00～16：00。 

(二)活動地點：本校活動中心 

(三)參加人數：預計 2000人 

二、 招標內容： 

(一)硬體部分：活動中心舞台、燈光、音響、樂器、視訊設備、發電設備等能為舞會加

分之一切硬體設備。 

(二)特效工程：煙火特效類、煙霧特效類、噴械式特效類、特效工程人員等能為舞會加

分之特效。 

(三)節目部分：藝人、歌手、主持人、DJ 及相關企劃、宣傳文案(包含海報、門票、邀

請卡之設計印製及活動宣傳)、宣傳影片、舞台帆布背景等。 

(四)其他用品：彩帶紙花手拉噴筒、舞會紀念品、螢光棒等。 

(五)其他：提供相關可贊助此畢業舞會之廠商。 

三、活動預算：新臺幣 25 萬元整，投標廠商標價超過預算金額者為不合格標。 
四、本次得標廠商設計企劃書須包含以下項目：  

（一）施做項目：1.會場硬體工程 2.藝人組合選項 3.公共意外責任險 4.場地維護及復

原 5.藝人休息室。 

（二）贊助項目(含設計、印刷)：1.活動海報 2.邀請卡、門票 3.活動宣傳帆布 4.藝人

祝福恆毅畢業生影片及舞會現場倒數開始影片 5.活動加油棒等。 

五、驗收：本硬體設施應配合 114 年 6 月 4 日（星期三）10：00～16：00、6月 5日

（星期四）8：00～21：00、6月 6日（星期五）8：00～17：00使用。舞台架設應於 

114 年 6 月 3 日(星期二)中午 12 時前完成，硬體工作(含音樂、燈光)項目應於 114 

年 6 月 3 日（星期二）下午 17 時前完成，並由本校行政人員會同查驗。彩排及活

動當日得標廠商均應派員全程協助參與。得標廠商應於活動結束 次日起算 10 日曆天

內提送結案報告（含活動成果照片）及錄影 DVD。 

  



⚫ 畢業典禮硬體設備、場地佈置招標規格需求： 

一、活動說明： 

(一)畢業典禮辦理時間（依據當日實際操作為準）： 

1. 高中部：114年 6月 5日（星期四）08：30～11：30。 

2. 國中部：114年 6月 5日（星期四）17：30～21：30。 

(二)活動地點：本校活動中心 

(三)參加人數：預計兩場次約 2000人 

二、招標內容： 

(一)硬體部分：舞台、燈光、音響、樂器、視訊設備、發電設備等硬體設備。  

(二)舞台： 

1. 設計延伸舞台。 

2. 會場紅地毯鋪設尺寸：寬 9米*長 5.4 m *高 0.6m，整面地毯，依活動中心門口

至舞台實際長度鋪設。   

3. 需有連接主舞台前瑞樓梯及舞台二側前側階梯（二人可同時上下舞台之寬度）及

舞台帆布背景。 

(三)佈置： 

1. 典禮會場活動中心佈置。  

2. 恆青大道佈置(寬 5m*深 50 m戶外)。 

3. 活動中心前走道及入口佈置(寬 4m*深 20 m戶外)。 

(四)舞台帆布背景、典禮會場割字與其他活動帆布、域堡充氣拱門(校門)、會場入口處

佈置、舞台佈置盆花、紅地毯租用/鋪設施作(會場內)、畢業生胸花、師長貴賓胸

花、vip貴賓鮮胸花、活動主題設計、畢業生造型充氣人偶、恆青大道佈置等。 

(五)其他：礦泉水。 

(六)本次廠商設計企劃書工作說明須包含： 

1. 硬體工程。 

2. 場地佈置。 

3. 公共意外責任險。 

4. 場地維護及復原等內容。 

三、交貨時間： 

(一) 含設計完稿及施工。上列規格為晴天版，請考量如遇雨天戶外佈置需有防雨設計。 

(二) 交貨時間： 

1. 充氣拱門：114年 6月 4日（星期三），中午 12點前完工。 

2. 音響燈光及其他佈置：114年 6月 3日（星期二），中午 12點前完工，並派人現

場操作配合 6月 4日（星期三）總綵排。 

3. 鮮花類：114年 6月 5日（星期四），早上 6點前交貨。 

4. 畢業生造型充氣人偶：114年 6月 4日（星期三），下午 15點前完工。 

5. 地毯鋪設佈置：114年 6月 3日（星期二），中午 12點前完工交貨。 

6. 戶外佈置：114年 6月 4日（星期三），下午 15點前完工交貨。 

7. 折除時間：114年 6月 6日（星期五），畢業舞唱會活動結束後。 



四、驗收：114 年 6 月 4 日（星期三）10：00～16：00、6月 5日（星期四）8：00～

21：00、6月 6日（星期五）8：00～17：00使用。舞台架設應於 114 年 6 月 3 日

(星期二)中午 12 時前完成，硬體工作(含音樂、燈光)項目應於 114 年 6 月 3 日

（星期二）下午 17 時前完成，並由本校行政人員會同查驗。彩排及活動當日得標廠商

均應派員全程協助參與。得標廠商應於活動結束 次日起算 10 日曆天內提送結案報告

（含活動成果照片）及錄影 DVD。 

五、估價單參考格式：畢業典禮暨舞唱會社團成果展（可於投標前至本校實際場勘） 

 

 

客戶名稱 新北市天主教恆毅高級中學 活動名稱 畢業典禮暨舞唱會社團成果展 

聯絡人   活動時間 114 年 6 月 5 日及 6 月 6 日 

聯絡電話   活動地點 本校活動中心 

聯絡信箱   架設時間 114 年 6 月 3 日 進場架設 

器材品名 型號  /  規格 數量 單位 單價 備註 

燈光器材明細 型號/規格   小計     

數位燈光控制器 Tiger Lighting Controller 1 台     

燈光訊號隔離器 ISOLATOR DMX 1 台     

舞台效果電腦燈 FUTURE LIGHT DMH-150 6 盞     

舞台 LED 變色效果燈 LED-PAR 108W RGB COLOR 12 盞     

舞台 LED 面燈 LED-PAR 108W WHITE COLOR 8 盞     

舞台追蹤燈 FAL FOLLOW SPOT 750W 1 盞     

四投觀眾燈   2 盞     

燈光專用燈架   4 支     

燈光調光後級   1 式     

各式燈光線材   1 式     

工程人員   1 班     

音響器材明細     小計     

演唱會專用主喇叭 JBL VRX-932 4 支     

低音主喇叭 JBL VRX-918 4 支     

舞台監聽喇叭 TURBOSOUND TXD151 4 支     

數位混音器 Behringer DIGITAL MIXER X32 1 台     

歌手專用無線麥克風 SHURE SM58 2 支     

數位無線麥克風 MIPRO ACT747 8 支     

無線麥克風 UHF 接收機 MIPRO ACT747 2 台     

配樂用筆記型電腦  ACER 1 台     

數位等化器 ROLAND DIGITAL EQUALIZER 1 台     

後級擴大機 YAMAHA XP7000 1 台     

活動估價單

（餐） 



手搖喇叭架 SS700B 2 支     

歌手耳掛式監聽接收器 EAR MONITOR 2 組     

各式音響線材   1 式     

工程人員   1 班     

器材運輸車輛   1 輛     

樂團器材明細     小計    

樂器音源訊號延長插座 Multi Cable   16 Channel Canon 1 組     

樂器音源訊號轉換器 DI 4 組     

樂器材收音 MIC   1 式     

樂器收音線材   1 式     

KEYBOARD 架   1 組     

特效器材明細     小計    

LED 直立式噴煙機 由下往上噴出對人體無害煙霧 2 台     

舞台效果薄煙機 噴出對人體無害煙霧增加燈光效果 1 台     

舞台雷射 七彩雷射 1 台     

舞台器材明細     小計     

主舞台背板帆布 680cm*300cm  1 面  

主舞台帆布於活動後

需協助架設於忠孝西

一樓牆面（需拆除舊

帆布） 

TRUSS 六角轉接頭   1 式    

TRUSS 安全斜撐腳座   1 式    

TRUSS 底座固定鐵座   2 面    

工程人員 

延伸舞台 

舞台及入場走道地毯鋪設 

主舞台連接延伸舞台樓梯 

延伸舞台前端樓梯 

延伸舞台兩側樓梯 

 

W900*D540*H9O  

 

寬 360 cm 

 

 

1 

1 

1 

1 

1 

2 

班 

式 

式 

座 

座 

座 

   

視訊器材明細     小計    

高畫質投影機 EPSON EB-4650 2 台     

演唱會專用投影布 200 吋 2 面     

專用投影鋁框架   2 組     

視訊切換器   1 組     

視訊專用線材   1 式     

工程人員   1 班     

器材運輸車輛   1 輛     

電力器材明細     小計     

獨立式發電機   1 台     



接電線材   1 式     

油料費   1 式     

電源分配開關箱   1 組     

工程人員   1 班     

器材運輸車輛   1 輛     

演出藝人明細     小計    

 社團成果展暨舞唱會活動主持 1 組    

 全場主持+舞會帶動 1 組   

 PARTY TIME 音樂撥放 1 人    

 20 分鐘 1 人    

 30 分鐘 1 組    

 

 

20 分鐘 

20 分鐘 
 

1 

1 

人 

人 
 

 

 
  
 

其他品項明細          

恆青大道氣球柱 

入口主題氣球柱 

 

 

祝福之門、成年之門 

 

 

  

 

 

 

 

寬 700cm*高 300cm 

  

 

每位藝人約 1 分鐘 

於活動中全程拍照 

由校園電視台負責 

菊對開，寬 424mm*高 600mm 

184mm*56mm 單面印刷 

  

設計與對稿 

Pioneer DJM-500 

Pioneer CDJ-100 

提供現場約 1500 人份飲用 

贈送 T 恤及配件抽獎品贈送 

  

 

12 

8 

座 

座 
     

 

入場拱門花柱 4 座     

會場鮮花布置 1 式     

會場氣球布置 1 式     

舞台鮮花 12 盆     

畢業生胸花 579 朵     

貴賓師長胸花 50 朵     

VIP 貴賓鮮花 10 朵     

主席台鮮花 1 盆    

戶外恆青大道拍照背板 1 式    

校門口充氣拱門 1 座     

活動意外責任險 1 式     

藝人祝福影片 

高畫質平面攝影+攝影師 

動態錄影+攝影師 

活動海報 

活動門票 

藝人宣傳短片 

美工設計 

DJ 用專業混音器 

DJ 用 CD 撥放器 

飲料 

國際品牌服飾 

螢光棒 

活動意外責任險 

1 

1 

1 

 

200 

2000 

1 

1 

1 

2 

1 

1 

1500 

式 

式 

式 

 

張 

張 

式 

式 

台 

台 

式 

式 

支 

  

 

 

 

 

 

 

實際數量以洽談為主 

實際數量以洽談為主 

實際數量以洽談為主  



藝人簽名拍立得 
 

每位藝人約 3 張 1 

1 

式 

式 

 

 
    

備註： 合計(NTD)   

  營業稅(NTD)   

  含稅總價(NTD)   

專案負責人   E-MAIL   

連絡電話   統一編號   

１.本估價單內如有任何增減變更時，則另協議調整。 

客戶確認簽章   
２.本估價單內容，經雙方同意簽署生效，本公司即依程序展開作業。 

３.本估價單內容屬於商業機密，未經本公司同意，請勿公開及轉讓。 

４.本估價單有效期間為１５日。 

 

  



本校活動中心場地規劃範例 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       班級依據智、義、勇、節……等班號順序入場 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

家長及來賓簽名處 

（輔導處負責） 

 

教職員簽名處 

（人事室負責） 

 

  

頒獎預備區 
休息室 

 

二

樓

家

長

來

賓

區 

 

活動中心正門 

入口處 

 

 

廠商規劃 
設計延伸舞台 

 

 

 

貴賓區 

 

音

響

播

放

轉

播

區 

 

配合事項：1.所有的家長及來賓們，請至 2 樓『家長座位區』依班級標示就座。  

          2.畢業班任課老師，請由「各畢業班級第一排依序就座」。 

          3.非任課班之教職員工等師長，可於各家長及來賓席中自由就座。 

 

 

 

司儀預備區 
休息室 

 

主舞台 

二樓家長來賓區 

 

恆毅之光 

行進路線 

音

響

播

放

轉

播

區 

 

二

樓

家

長

來

賓

區 

 


