
恆毅中學113學年度第2學期【5月】導師會報資料 

時間：114.5.5（星期一） AM：09：00~11:50  地點：忠孝西第一會議室   

秘書室報告： 
1. 5/2(五)第五節國三升學祈福禮，邀請家長會夥伴觀禮並致贈包糕粽，為考 

生祝福與加油打氣！ 

2. 5/7(三)邀請家長會夥伴參加高二實彈射擊體驗活動。 

3. 5/16(五)早自習，辦理家長會夥伴進班致贈祝福餅乾活動，煩請國三導師協

助活動進行。 

4. 5/17~5/18(六日)邀請國三家委協助國三會考考場服務。 

5. 5 月底前規劃家長會致贈高國三謝師祝福禮金，日期時間將另行公告。 

 

教務處報告： 

（教務主任）: 

（教學組）: 

1. 因應教育局正常化教學，煩請導師、任課教師在看教學日誌簽名時，務必確

認科目的正確性，彈性課程的科目不得寫英文或數學。教學日誌內容請不要

寫「課本」帶過，請寫單元，如4-2，或如生物的多樣性等，符合教學課程

計畫，請勿書寫「講義、講義名稱、考卷」等。請依照課程計畫上課，請不

要出現生物課但內容寫打球、自習等不符規定的內容。 

2. 5/7高二實彈射擊體驗活動，請任課老師留意帶隊老師課務減免所產生的相

關課務調整，請務必確認線上每周課表並相關通知。 

3. 114國中課程計畫填報請撰寫教師撰寫完成後於各領域開會討論通過後，

5/30前完成上傳。請於科內討論規畫，並請撰寫教師於5/30前完以利後續填

報。 

4. 國三畢業季紅茶盃SH150體育競賽，辦理期程為113年5月21日至5月28日，第

8節、補充教育一時段進行。請任課老師協助帶班至比賽場地參加比賽。 

 

（註冊組）: 

1. 高三學期成績結算並進行學期補考試務工作。 

2. 辦理國三變更就學(本校計有一位同學申請)。 

3. 辦理國三五專完全免試入學校內報名作業。 

 

（設備組）: 

1. 本校使用新北市教育局(@apps.ntpc.edu.tw)相關雲端資料(ex:Gmail、雲端

硬碟資料、共享空間...等)，請於離校前自行備份，並建議勿使用新北市教

http://apps.ntpc.edu.tw/


育帳號綁定任何應用程式。新北市所提供之教育帳號下之相關服務，核心關

鍵為「是否有校務行政系統帳號之存取權」，即教職員生資料之移入或移

出。因此，所有教職員工生一旦發生異動，系統自動化同步之後，將全部清

除相關內容。 

2. 下週設備組將進行第二次段考讀卡，請老師提醒學生若畫太淺導致讀卡成績

有落差，請同學作答時，使用2B鉛筆，答案格要塗畫且塗到答案格看不到字

樣。 

 

（實研組）: 

1. 5/7(四)為「高三分科測驗-模擬考」，請導師協助提醒有參加模擬考的同

學，記得至指定教室應試，本次參加學生數量較多，共106人，感謝高三導

師共同協助監試。 

2. 5/12(一)、5/13(二)為高國一、二第二次期中考曁國三畢業考，請各班導師

協助提醒學生盡早準備並將本次段考日程表及考試範圍公告，也請各位同仁

依照線上公告的監考大表記得至教務處領卷監考。 

3. 5/22(四)早自習時間為國一、二英文單字檢測，5/27(二)第1節時間為高

一、二英文單字檢測請導師記得至教務處領取試卷袋至班上監考。 

4. 5/23 (五)為高三113-2學期補考，請導師提醒同學補考日程及補考名單將公

告在學校首頁教務處公告中，請同學自行上網查詢。 

5. 5/28(三)為各領域學生作業抽查，請各任課教師及導師提醒同學提前準備，

按時接受檢核。 

6. 本次會考將徵用除國三外全數班級之教室，還請各位導師協助提醒各班同學

分批將個人物品攜帶回家，5/16(五)當天需要將教室淨空清潔乾淨，班級時

鐘請先行卸下收好。 

   

輔導處報告： 

1. 4月28日(一)至5月2日(五)利用領域研究會時間辦理大學申請入學模擬面，

邀請各領域教師協助，請依通知單說明準時出席。 

2. 5月2日（五）13：00辦理國中部性別平等教育週會，主題：「就是要性平-

校園性別平等法律與相關個案研討」，講師：桃園助人專業促進協會 莊孔

堃輔導員。 

3. 5月2日（五）13：00辦理國二學生職涯探索參訪，參訪學校：龍華科技大學

工程學院，由學生自由報名參加。目前報名人數25人，交通車由龍華科大提

供。 

4. 5月9日（五）07：30召開國三教育會考考場服務工作會議。 

5. 5月17-18日國三教育會考考場服務隊設置在丹鳳高中，5月16日（五）13：



30前往丹鳳高中進行考場服務處與休息室布置。 

6. 5月19日（一）召開各年級期末導師輔導會議。 

國一、國二：09：00 

高一、高二：10：00 

國三、高三：11：00 

7. 5月23日（五）13：00辦理高中部性別平等教育週會，主題：「校園性別平

等法律與相關個案研討」，講師：立勤國際法律事務所律師 張怡凡律師。 

8. 5月26日（一）9：00-12：00辦理全校教師特教輔導知能研習，主題：「班

級特教學生輔導與教師自我照顧」，請各年級導師依導師時間參與，專任及

代理教師則選一節無課務時間參加，參加教師需另行填寫報名表單以核發時

數。歡迎老師提班級個案諮詢心理師。 

9. 學年即將結束，感謝高一高二導師過去一年對ewant自主學習的協助，請導

師利用5月份自主學習時間或班週會時間辦理班級分享，並請各班選出至少3

件自主學習優秀成果作品繳交。 

優秀學生名單請提供輔導處製作獎狀。 

學生名單：https://forms.gle/PFhohwt39LEXQwXh9  

ewant自主學習成果繳交內容： 

教師：班上成果分享活動照片3-5張。 

學生：優秀ewant自主學習成果作品。 

成果繳交網址：https://forms.gle/FvGGFdqTfjruwgVQA  

 

總務處報告： 

1. 5/4(日) 新北市新莊排舞協會租借本校活動中心舉辦排舞成果展。 

2. 5/11(日)、5/12(一)進行校園花木修剪。 

3. 5/13(二)下午1時30分召開5月份團膳委員會議。 

4. 5/16(五)下午進行會考布置。 

5. 5/29(四)召開國高中班級餐點意見代表會議。 

6. 為維持校園安全，請全校同仁協助配合事項：爾後若有訪客與您洽談完

畢，請叮嚀訪客隨即離開校園，不要任意遊蕩，影響其他師生正常作息與

教學活動。 

 

圖書館報告： 
1. 五月份的晨讀時間為 5/2、5/23(星期五)07：30~08：00，敬請高(國)一、

二導師協助督導學生讀課外書或進行讀報教育或指導相關閱讀活動。 

2. 第 1140310 梯次全國高級中等學校閱讀心得寫作比賽成績表現優異；榮獲特

優 3篇、優等 5篇、甲等 18 篇，共計 26 篇作品獲獎。恭喜所有得獎同學!

https://forms.gle/PFhohwt39LEXQwXh9
https://forms.gle/FvGGFdqTfjruwgVQA


感謝指導教師：徐文彩老師、陳志忠老師的認真指導。成績公告網址：

https://reurl.cc/knME9r  

3. 晨讀筆記抽查，各班採學生自由參加。請導師協助在作品參選時，一併提出

建議給獎的「優良作品名單」給圖書館，以免造成遺珠之憾，且能增進學生

參與閱讀活動的意願。謝謝導師們對於圖書館活動的參與及協助！  

4. 5/21(星期三)07：30~08：00進行「國一」班級書庫設置比賽評選，請老師

協助指導同學整理班級書庫。相關借閱登記簿、圖書登記表單等檔案可至圖

書館的雲端資料庫下載使用。網址：https://reurl.cc/mq16jA(檔案編號：

18、19、20，其中pdf檔為方便閱覽，word檔則是供師生改寫用)。 

5. 圖書館已續訂UDN(漢珍文化)1500本電子書數位閱讀方案採購(電子書書籍多

為2020年~2025年出版新書)，借閱權限自即日起至115年7月31日。目前學校

自購及與輔仁大學、南華大學、靜宜大學等合作的電子書共享資源計有： 

(1) UDN電子書：路徑https://reading.udn.com/udnlib/hchs 。 

(2) 凌網電子書：路徑https://hchs.ebook.hyread.com.tw/ 。 

(3) 華藝電子書：路徑

https://www.airitibooks.com/Search/LibraryCollection 。 

   教師之帳號密碼均預設為含英文字母大寫的身分證字號共十碼；學生之帳 

   號密碼則均預設為學號。讀者線上隨時皆可借閱，借閱時間到期則自動歸 

   還。 

6. 人間福報讀報教育期末報告書寫中。如有進行讀報教育的班級，請導師協助

能將班級讀報活動照片、報紙公告欄、讀報心得筆記、讀報剪貼簿、國中聯

絡簿、高中週記等相關讀報活動成果或資料交到圖書館等相關活動成果或資

料交(成果也可以擇優用拍照方式以電子郵寄出，種類型式不均、多多益善)

到圖書館，以利讀報成果報告書之編寫，並能於期末完成成果報告上傳贈報

單位之作業。 

 

生命教育組報告： 

1. 4月29日（二）尋找復活蛋慶祝復活節，4月30日（三）愛德義賣，4月29日

高中愛德捐款日，4月30日國中愛德捐款日，相關活動之所有捐款皆由明愛

會工作人員直接收取，開立臨時收據，正式收據於統一開立後再行發送，

感謝全校響應仁愛精神。 

2. 飢餓體驗證書已依據學生出席狀況開立，待印製完成即可交予導師核發。 

3. 5月2日（五）第5節課於活動中心為國三同學舉行升學祈福暨畢業祝福禮，

邀請董事長江神父主禮。當日早自習時段請值週班級國一望及國二望協助

排放椅子，禮儀完成後請籃球隊協助收拾椅子。 

4. 5月7日至5月9日為全國宗輔教師研習，由羅啓元組長及許惠芳老師代表恆

https://reurl.cc/knME9r
https://reading.udn.com/udnlib/hchs
https://hchs.ebook.hyread.com.tw/
https://www.airitibooks.com/Search/LibraryCollection


毅中學參加，並負責開幕式、閉幕式及相關主持之工作。 

5. 5月14日(三)為高國中教友同學聚會，會前發送通知給教友及對信仰有興趣

的同學，會後傳送簽到表給導師參考。 

   

學務處報告： 

（學務主任）: 

1.  114年度高級中等以下學校學生申訴及再申訴增能研習 (北區)：114年5月12

日(星期一)由學務主任參加會議。 

2. 113學年本校高三學生共計3名於5/1~5/30至財政部北區國稅局新莊稽徵所實

習。 

5/1-5/16 高三智 陳奕佑 

5/6-5/16 高三智 周宥序 

5/19-5/29 高三智 卓怡慧 

3. 114年5月29日(星期四)11:00召開114學年申請免當導師審議會議。 

4. 5月份放學順序: 高一 國一 → 高二 國二 → 高三 國三 

 

（訓育組）: 

1. 「與校長有約」座談會（協請導師提醒貴班代表學生參加）： 

（1） 開會時間：114年 5月 9 日（星期五）下午 14：00 至 14：50。 

（2） 開會地點：愛瑪塢廳會議室。 

（3） 會議當天請提醒貴班級學生代表 1名參加座談會，學生將給予公假。 

2. 113學年度畢業生特殊展能市長獎評選會議：已於 114 年 4 月 18 日（星期

五）上午 11：00-11：50召開完畢，評選結果如下： 

（1） 高中：高三望 吳亞璇、高三智 陳韋潔 

（2） 國中：國三愛 施柏安、國三義 劉秉軒、國三義 吳沂展 

3. 2024 新北市天主教恆毅高級中學「就是愛媽媽」活動： 

（1） 繳交日期：協請導師轉達班級幹部於於 114 年 5 月 2日 (星期五)中午

12:00 前將獲獎名單繳交至學務處。 

（2） 主旨：世界上有一種最美麗的聲音，那就是媽媽的呼喚，結合五月份品

德重點「感恩」：以言行感謝使我生命受益的人。藉著頌揚母愛，弘揚

傳統孝道之美德、表達對母親的感恩，觸動學生在內心最柔軟的地方，

涵育最真實的親情，設身處地為家人著想，及時以孝行溫暖母親的心。 

（3） 參加對象：全校高、國一、二各班推薦班級遴選作品參加甄選活動。 

（4） 活動內容及實施方式： 

A. 請全班同學書寫一段「母親節感恩心語」（20-100 字）於母親節當



天透過 Line或結合電子賀卡（例如：Canva），發送給媽媽表達心

中的感謝。 

B. 導師可以透過聯絡簿或班級 Line 群組收取作品並辦理投票，遴選出

班級優選作品後繳交至學務處。 

（5） 獎勵：高、國一、二各班選出優選同學一位頒發獎狀及獎品。 

4. 高中週記、國中聯絡簿抽查： 

（1） 辦理時間：5 月 14日(星期三)。 

（2） 各年級抽查項目： 

 

5. 畢典活動相關資訊如下： 

（1） 主題：恆心逐夢 毅力前行 

（2） 畢業歌－我們的歌，我們決定－票選結果 

高中- 五月天 乾杯 

國中- 李玉璽 我們青春 

（3） 畢業典禮司儀（主持人）： 

高中部錄取 5 人，名單如下： 

高二智 吳宇喆 高二義 羅偉綸  高二義 成  形 高一智 劉珮岑  

高一智 龔湘芸 

國中部錄取 2 人，名單如下： 

國三真 王芊蓉 國一信 劉可蓶 

（4） 受獎名單彙整作業：請各行政單位（註冊組、生輔組）及導師協助彙整

（共做）名單，於 114 年 5 月 9 日（星期五）中午前完成填寫。 

     ➪高中填報路徑： https://reurl.cc/OYGMv3 

        ➪國中填報路徑： https://reurl.cc/knrONn  

（5） 校園巡禮進行方式（含雨備規劃）：路線圖（信義樓停車場淨空開放圍

籬停車場，學生專車停聖堂），協請高國一、二級導師於 5 月 9日（星

期五）12：00 點選： https://reurl.cc/EV1A60 進行填報，訓育組接續規

年級/抽查項目 備註 

高三週記/不抽查 請導師推薦書寫優良名單，每班 2～3名 

國三聯絡簿/不抽查 請導師推薦書寫優良名單，每班 2～3名 

高一、二週記/抽查個人，屆

時公告名單（8篇） 

請各班自選其中 8篇，得含讀報心得至多 2

篇，請導師推薦書寫優良名單，每班 4～5 名 

國一、二聯絡簿/抽查個人，

屆時公告名單 

第 9 週～第 13 週 

請導師推薦書寫優良名單，每班 4～5名 

https://reurl.cc/OYGMv3
https://reurl.cc/knrONn
https://reurl.cc/EV1A60


劃。 

（6） 畢業典禮相關期程課務調整：請師長點選：https://reurl.cc/GjELv3 

（訓育組表單彙整）與 表單連結：https://bit.ly/3YxecFF 以上表單

請於活動前兩周完成（教學組表單申請）。 

彩排：6月 4 日第 4節（高中）、第 6節（國中） 

畢典：6月 5 日第 1～4 節（高中） 

 

（生輔組）: 
1. 實彈射擊體驗活動： 

（1） 高二學生實彈射擊體驗活動訂於 5 月 15 日(週三)12 時至 17 時，假海軍

陸戰隊 66 旅大崗靶場實施。 

（2） 預於 5 月 6 日導會時機，說明當日射擊流程以利活動進行。 

（3） 當日請導師協助擔任各車車長，如有車況相關問題請務必提出反映。 

 
 

 
 

https://reurl.cc/GjELv3
https://bit.ly/3YxecFF


2. 113-2學期，學務期中會議，已於 4 月 23 日召開完畢，請有被匡列達預警學

生導師，依會議要求完成相關輔導工作並請記錄回傳備查。請導師完成家長

約訪事宜後，持續關心學生狀況，提醒學生及其家長，提早規劃銷改過申請

執行事宜避免延誤銷改過期程。 

    尚未完成約談或通知回覆班級如下，請導師多加協助： 

 
3. 5 月 5日(週一)為 5月份服裝儀容檢查日(週)，由導師先行初檢，5 月 7 日

(週三)起再由生教組實施複檢，請同學務必依據本校服裝儀容規定實施個人

服儀檢整。 

4. 預計 113 年 5 月 29日(三)，配合段考後，辦理本學期第二次獎懲會議及高

國三學務期末會議，請獎懲委員依會議通知期程出席與會，另請導師協助提

醒同學潔身自愛，切勿違反相關規定。 

5. 校外黑幫幫派吸收學生手法推陳出新，近期運用網路或實體兜售方式以低價

成本買進潮服，以原有或改造方式增加識別後，再以高價販賣，並以高價金

額即為保護費之意，亮出服裝即為自已人之意，游說學生購買。目前新莊區

他校已知規模稍大較為泛濫樣式為袖子處有三條線或四條線識別樣式。 

為保校園純靜，杜絕幫派進入校園，請導師協助留意，如有發現請通報學務

處協處。(請勿班上公開宣導，引發學生好奇) 

6. 高、國三學生即將畢業，請高國三導師協助於 114 年 5月 12 日 

(一)前輸入學生「獎勵」及「導師評語」。 

 

新北校務行政系統獎勵(小功、嘉獎)路徑 

國中部：學校首頁→ 新北市校務行政系統→ 學生獎懲系統→ 個人/團體新增

→ 確定。 

高中部：學校首頁→ 新北市校務行政系統→ 高中職校務→ 學務系統(教師)

→ 獎懲建議→ 新增建議→ 送出新增。 



   

導師評語路徑 

國中部：學校首頁→ 新北市校務行政系統→ 生活評量→ 日常生活→ 評量描

述→ 修改→輸入評語或點選導師評語(可複選)→ 確定。 

高中部：學校首頁→ 新北市校務行政系統→ 高中職校務→ 學務系統(教師)

→ 生活評量→ 導師評語設定→ 設定導師評語→ 輸入評語或點選導師評語

(可複選)→ 儲存。 

7. 預定 4/21 起至 6/26 止將借用各年段早自習、打掃後等時間，排定班級進行

反毒入班宣導，快到時也會提早通知再請導師們協助，各班期程如下。 

 

 
 

（體衛組）: 

1. 下學期課間慢跑時間從3月3日到5月16日，累積圈數達70圈可以記嘉獎乙

支，全班參加並完成圈數，協助的導師也可以記嘉獎獎勵。(課間慢跑參加

的班級請於5月20日星期二前送回體衛組登錄，以便結算並上簽獎勵)。 

2. 5月16日星期五早上11點進行全校打掃並布置會考考場，11點30分環保糾察

開始檢查外掃區，請各班外掃區留下1人拿合格單。教室部分請導師協助檢

查，教室抽屜清空、地板乾淨。(若教室未當考場，則教室垃圾桶清空轉

向，桌椅擺放整齊、教室內外乾淨)請所有教室外走廊垃圾桶垃圾倒完後，

換新的垃圾袋後，轉向牆壁。因應會考準備，開放有銷過意願且認真的學生

數名，需要機會者，請向玉妃老師報名。 



3. 已和國三導師群協調:5月19日星期一中午12點25分、5月23日星期五中午12

點25分安排回收車一台，協助國三學生回收書籍。 

4. 高國三畢業班級請打掃外掃區至5月29日止。6月2日星期一開始，維護教室

走廊區域整潔。 

5. 請高國二三各班服務股長於5月26日星期一中午12點25分至司令台集合進行

外掃區交接，6月2日開始實施。 

6. 5月21日至5月28日安排國三畢業季紅茶盃體育競賽。 

比賽日期 比賽時間 項目 備註 

5/21(三) 第8節 大隊接力賽  

5/22(四) 

5/23(五) 

第8、9節 

第8、9節 

全場籃球賽  

5/26(一) 第8、9節 3對3籃球賽  

5/28(三) 第8、9節 拔河賽  

 



會議照片 

 
校 長 主 持 會 議 

 
總 務 處 報 告 



 
生 輔 組 報 告 

 
圖 書 館 報 告 

 

 



 
學 務 處 報 告 

 
校 長 主 持 會 議 

 


